АДМИНИСТРАЦИЯ ЯСЕНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ГОРШЕЧЕНСКОГГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.04.2021 года N 16

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

             На основании Федеральных законов от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридический лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в соответствии с постановлением Администрации Ясеновского сельсовета Горшеченского района Курской области от 31 октября 2018 года № 69 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», решением Собрания депутатов Ясеновского сельсовета Горшеченского района от 03 апреля 2019 года      №249  «Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального образования «Ясеновский сельсовет» Горшеченского района Курской области», Администрация Ясеновского сельсовета Горшеченского района постановляет:

          1. Утвердить прилагаемый административный регламент регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района».

2. Разместить настоящее постановления на официальном сайте Администрации Ясеновского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3. Постановление от 27 сентября 2019 года №39 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района Курской области» считать утратившим силу.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава Ясеновского сельсовета
Горшеченского района                                                А.Е.Харламов 
Утвержден постановлением Администрации Ясеновского сельсовета Горшеченского района 
от 13.04.2021 г. N 16


Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции
Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий Администрации Ясеновского сельсовета Горшеченского района при исполнении муниципальной функции "Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района " (далее - муниципальная функция, муниципальный контроль).

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию
1.2.1. Муниципальная функция исполняется Администрацией Ясеновского сельсовета Горшеченского района Курской области (далее - Администрация).

Непосредственно муниципальную функцию в виде проверок исполняют должностные лица Администрации, которые являются уполномоченными на проведение плановых и внеплановых проверок (далее - должностные лица) в рамках осуществления контроля за соблюдением обязательных требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ), Правилами благоустройства территории муниципального образования «Ясеновский сельсовет» Горшеченского района Курской области», утвержденных решением Собрания депутатов Ясеновского сельсовета Горшеченского района от 21 апреля 2020 года      №399, иными федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами Администрации Ясеновского сельсовета по вопросами благоустройства (далее - обязательные требования), в соответствии с должностными инструкциями и распоряжениями Главы Администрации.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета размещен на официальном сайте Администрации Ясеновского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.n-borki.ru), а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), региональной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области" (https://rpgu.rkursk.ru) (далее - Региональный реестр).

    1.4. Предмет муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района.

1.4.1. Предметом муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района является деятельность органа местного самоуправления Администрации по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления Администрации, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований за нарушение которых законодательством Российской Федерации, Курской области предусмотрена административная и иная ответственность (далее - муниципальный контроль).

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля
1.5.1. Должностные лица Администрации при осуществлении муниципального контроля имеют право:

1) осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации и законодательства Курской области, а также нормативных правовых актов органов местного самоуправления Администрации;
2) беспрепятственно (при предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации о назначении проверки) получать доступ в здания (помещения в них), строения и сооружения, земельные участки, на которых они расположены, и осматривать их с целью осуществления муниципального контроля;
3) запрашивать и получать информацию, необходимую для проведения муниципального контроля, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) осуществлять взаимодействие с органами прокуратуры, органами внутренних дел, органами государственного надзора (контроля), отраслевыми и территориальными органами Администрации, осуществляющими контроль за соблюдением обязательных требований, ресурсоснабжающими организациями, экспертами и экспертными организациями;
5) осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации и Курской области, а также положения нормативных правовых актов органов местного самоуправления, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения Главы Ясеновского сельсовета  в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Главы Ясеновского сельсовета и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ;
12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;
15) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 N 724-р (далее - межведомственный перечень);
16) в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, направлять информацию об этом юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме;
17) на период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливают связанные с указанной проверкой действия Администрации на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства;
18) иные обязанности в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю
1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от Администрации, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в межведомственный перечень;
4) по собственной инициативе представить документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций и включены в межведомственный перечень;
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации;
6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Курской области к участию в проверке;
8) представлять дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;
9) направить заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.2 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ (отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого и среднего предпринимательства);
10) иные права, в соответствии с действующим законодательством.

1.6.2. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль обязаны:
1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, являющихся предметом муниципального контроля;
2) предоставить должностным лицам Администрации, осуществляющим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
3) обеспечить доступ на территорию юридического лица, индивидуального предпринимателя должностным лицам Администрации, проводящим выездную проверку и участвующим в такой проверке экспертов, представителям экспертных организаций;
4) давать необходимые пояснения, справки и сведения по вопросам, возникающим при проведении проверки;
5) иные обязанности в соответствии с действующим законодательством.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний Администрации об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При проведении проверки с использованием проверочного листа (списка контрольных вопросов) заполненный по результатам проверки проверочный лист (список контрольных вопросов) прикладывается к акту проверки.

3.4.4. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации Администрация  уведомляет саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.
           3.4.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Главы Администрации о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию, или иным доступным способом, позволяющим определить факт его доставки адресату.

3.4.6. Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений Администрации.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

3.4.7. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований или требований муниципальных правовых актов, Администрация направляет в их адрес мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подпись, в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

3.4.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в Администрации документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.9. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация установит признаки нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации вправе провести выездную проверку.

3.4.10. При проведении плановой проверки должностные лица Администрации изучают документы и сведения, в том числе представленные в орган муниципального контроля проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, и иные, находящиеся в распоряжении Администрации и запрошенные в том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия документы и сведения (в том числе материалы предыдущих проверок).
В случае если документы и (или) информация, представленные субъектом проверки, не соответствуют документам и (или) информации, полученным Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.
Субъект проверки, направляющий в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.11. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении Администрации, документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям и требований, установленных муниципальными правовыми актами без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.12. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Администрации, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжения Главы Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций (в случае их привлечения к выездной проверке), со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.13. В случае если проведение плановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.4.14. По результатам проверки должностными лицами Администрации, проводящими проверку, составляется акт проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).
К акту проверки прилагаются фотоматериалы, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и иные связанные с результатами проверки документы.

3.4.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
3.4.16. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации, составившего данный акт, или Главы Администрации, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации, составившего данный акт, или Главы Администрации проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.4.17. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации, составившего данный акт, или руководителя (заместителя руководителя) Администрации (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

3.4.18. Должностные лица Администрации при исполнении муниципальной функции осуществляют запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.4.19. При выявлении в результате проведения мероприятий по муниципальному контролю нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований законодательства, должностные лица Администрации, проводившие соответствующие контрольные мероприятия, в пределах своих полномочий обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (приложение 4 к настоящему Административному регламенту);

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, выдается в течение трех рабочих дней с момента установления факта нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.20. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

3.4.21. Критерием принятия решения по административной процедуре является:
1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки.

3.4.22. Результатом административной процедуры является:

составление акта проверки;
составление предписания в случае выявления при проведении проверки нарушений требований, предусмотренных действующим законодательством;
составление протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае выявления нарушений;
направление материалов проверки в уполномоченные органы в случае выявления нарушений;
направление ответа заявителю.

3.4.23. Способом фиксации результата административной процедуры является:
запись в журнале учета проверок;
внесение сведений о проверке в федеральную государственную информационную систему "Единый реестр проверок".
Внеплановая выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.5.26. При проведении внеплановой выездной проверки должностные лица Администрации изучают документы и сведения, в том числе представленные в Администрацию проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и иные, находящиеся в распоряжении Администрации и запрошенные, в том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия, документы и сведения (в том числе материалы предыдущих проверок).
При проведении внеплановой выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
В случае, если документы и (или) информация, представленные субъектом проверки, не соответствуют документам и (или) информации, полученным Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.
Субъект проверки, направляющий в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.27. В случае, если проведение внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя внеплановой выездной проверки без ее внесения в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.5.28. По результатам внеплановой проверки должностными лицами Администрации, проводящими проверку, составляется акт проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).
К акту проверки прилагаются фотоматериалы, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки документы.

3.5.29. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

3.5.30. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
3.5.31. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт внеплановой проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.
3.5.32. Должностные лица Администрации при исполнении муниципальной функции осуществляют запись о проведенной внеплановой проверке в журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.33. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать в Администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

3.5.34. При выявлении в результате проведения мероприятий по муниципальному контролю нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований законодательства, должностные лица Администрации, проводившие соответствующие мероприятия, в пределах своих полномочий обязаны:
1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение 4 к настоящему Административному регламенту);
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;
3) направить материалы дела по подведомственности, установленной главой 23 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.
Предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами выдается в течение трех рабочих дней с момента установления факта нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.5.35. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

3.5.36. Критерием принятия решения по административной процедуре является:
1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом проверки;
2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки.

3.5.37. Результатом административной процедуры является:
составление акта проверки;
составление предписания в случае выявления при проведении проверки нарушений требований, предусмотренных действующим законодательством;
составление протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, в случае выявления нарушений;
направление материалов проверки в уполномоченные органы в случае выявления нарушений;
направление ответа заявителю.

3.5.38. Способом фиксации результата административной процедуры является:
запись в журнале учета проверок;
внесение сведений о проверке в федеральную государственную информационную систему "Единый реестр проверок".

3.6. Организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами
3.6.1. Основанием административной процедуры является ежегодная программа профилактики нарушений, утвержденная Главой Администрации.

3.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации обеспечивают проведение мероприятий по устранению причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами:
1) размещение на официальном сайте Администрации (http://www.n-borki.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" перечня нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;
2) информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, требований, установленных нормативными правовыми актами, в том числе посредством проведения семинаров, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований должностные лица Администрации подготавливают и распространяют разъяснения о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
3) размещение на официальном сайте Администрации Ясеновского сельсовета Горшеченского района (http://www.n-borki.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (не реже одного раза в год) обобщения практики осуществления муниципального контроля, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;
4) выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами по форме приложения 7 к настоящему Административному регламенту, при наличии у Администрации сведений о готовящихся нарушениях либо содержащаяся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено) информация от органов государственной власти из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований.

3.6.3. Решение о направлении предостережения принимает Глава Администрации на основании предложений должностного лица Администрации при наличии сведений, указанных в подпункте 4 пункта 3.6.2 Административного регламента.

3.6.4. Составление и направление предостережения осуществляется в течение 30 дней со дня получения должностным лицом Администрации сведений.

3.6.5. В предостережении указываются:
наименование Администрации, которое направляет предостережение;
дата и номер предостережения;
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
указание на обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;
информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении предостережения в адрес Администрации;
срок для направления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения не менее 60 дней со дня направления предостережения;
контактные данные Администрации, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.

3.6.6. Предостережение не может содержать требования о предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов.

3.6.7. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".

3.6.8. При отсутствии возражений, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в Администрацию уведомление об исполнении предостережения.

В уведомлении об исполнении предостережения указываются:

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;
дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;
сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты муниципального контроля, либо иными указанными в предостережении способами.

3.6.9. Администрация использует уведомление для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.6.10. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие у Администрации сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.6.11. Результатом административной процедуры является выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.6.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале исходящей корреспонденции Администрации.

3.7. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
3.7.1. К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателям, относятся:
1) плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий;
2) административные обследования объектов земельных отношений;
3) другие виды и формы мероприятий по контролю, установленные федеральными законами.

3.7.2. Плановые (рейдовые) осмотры не могут проводиться в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя и не должны подменять собой проверку.

3.7.3. Основанием для проведения планового (рейдового) осмотра (обследования) территорий, земельных участков, зданий, строений, сооружений и иных объектов является задание на проведение планового (рейдового) осмотра (обследования) территорий, утверждаемого Главой Администрации по форме приложения 5 к настоящему Административному регламенту.

3.7.4. Плановые (рейдовые) осмотры (обследования) и иные мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями осуществляются должностными лицами Администрации в пределах своей компетенции. При проведении плановых (рейдовых) осмотров (обследований) и иных мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями могут использоваться результаты мониторинга за соблюдением Правил благоустройства, осуществляемой комиссией, созданной при Администрации.

3.7.5. По результатам проведения плановых (рейдовых) осмотров (обследований) территорий, земельных участков, зданий, строений, сооружений и иных объектов должностные лица Администрации не позднее трех рабочих дней после окончания мероприятий по контролю составляют акт осмотра (обследования) территорий, зданий, строений, сооружений и иных объектов по форме приложения 6 к настоящему Административному регламенту. К акту осмотра (обследования) прилагаются связанные с результатами осмотра документы (сведения) или их копии, фотоматериалы.

3.7.6. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, указанных в пункте 3.7.1 Административного регламента, нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме Главе Администрации мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего Административного регламента.

3.7.7. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями указанных в частях 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, направляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.7.8. Критерием для принятия решений должностными лицами Администрации при осуществлении плановых (рейдовых) осмотров (обследований) является соблюдение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами в рамках осуществления муниципального контроля соблюдения Правил благоустройства.

3.7.9. Предостережение не может содержать требования о предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов.

3.7.10. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

3.7.11. По результатам рассмотрения предостережения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы в Администрацию, направившее предостережение, возражения, в которых указывается:

1) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
2) идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;
4) обоснование позиции в отношении указанных в предостережении действий (бездействия) юридического лица, индивидуального предпринимателя, которые приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Возражения направляются юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Администрации, либо иными указанными в предостережении способами.

3.7.12. Администрация рассматривает возражения, по итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений ответ. Результаты рассмотрения возражений используются Администрацией для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.7.13. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в Администрацию уведомление об исполнении предостережения.
В уведомлении об исполнении предостережения указываются:
1) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
2) идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;
4) сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в Администрацию, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Администрации, либо иными указанными в предостережении способами.
3.7.14. Администрация использует уведомление для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.7.15. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие у Администрации сведений о готовящихся нарушениях.
3.7.16. Результатом административной процедуры является выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере соблюдения правил благоустройства территории муниципального образования "Ясеновский сельсовет».
3.7.17. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в журнале учета выданных предостережений.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной функции, последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции (далее - текущий контроль), осуществляется постоянно в процессе осуществления муниципальной функции Главой Администрации.

4.1.2. Глава Администрации осуществляет оперативный контроль за действиями должностных лиц Администрации.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой  Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции
4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции в Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки исполнения муниципальной функции.

4.2.2. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции принимается Главой Администрации.

4.2.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утвержденных Главой Администрации. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.

4.2.4. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции проводится на соответствие административного регламента.


4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом исполнения муниципальной функции, и принятием в ходе ее исполнения решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны уполномоченных должностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, Курской области, органов местного самоуправления, положений настоящего Регламента, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, полноты и качества исполнения муниципальной функции в случае нарушения прав и законных интересов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции (далее - жалоба)
Должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя имеет право обжаловать в досудебном порядке вышестоящему должностному лицу Администрации решения, действия (бездействие) Администрации, а также решения, действия (бездействие) Главы Администрации.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является действия (бездействия) и решения Администрации, должностных лиц Администрации в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается
Основания для приостановления рассмотрения обращения отсутствуют.

5.4. Порядок рассмотрения отдельных обращений
5.4.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.4.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.


5.4.3. Должностное лицо Администрации при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.4.4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4.5. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию или соответствующему должностному лицу Администрации.

5.4.6. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же муниципальный орган. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.4.7. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
5.5.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию жалобы (обращения) от заинтересованного лица, в том числе направленной в виде почтового отправления или в форме электронного документа.

5.5.2. Жалоба (обращение) должна содержать следующую информацию:

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица Администрации (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заинтересованного лица;
свою фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заинтересованного лица - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации;
под жалобой заинтересованное лицо ставит личную подпись и дату.


5.5.3. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии. В таком случае заинтересованным лицом приводится перечень прилагаемых документов.

5.6. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6.2. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к ней, заявитель в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.7. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.7.1. Заинтересованные лица могут обратиться в досудебном (внесудебном) порядке с жалобой к Главе Ясеновского сельсовета Горшеченского района.

5.7.2. Жалоба может быть подана заинтересованным лицом лично или заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в электронном виде через информационно-телекоммуникационные сети общего доступа, включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", в том числе посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.7.3. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем. В случае подачи жалобы представителем заявителя к жалобе должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия представителя.

5.7.4. Гражданин вправе отозвать жалобу (обращение) полностью или частично до принятия решения по жалобе.

5.7.5. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации или его должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, если текст письменного обращения не поддается прочтению.

5.8. Сроки рассмотрения жалобы
5.8.1. Письменное обращение, поступившее в Администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
5.8.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, Глава Администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.9.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

признание жалобы обоснованной, устранение выявленных нарушений и решение вопроса о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации лица, ответственного за неправомерные действия (бездействие), принявшего неправомерное решение в ходе исполнения муниципальной функции;
признание жалобы необоснованной и отказ в ее удовлетворении.

5.9.2. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом в результате рассмотрения жалобы решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.





























Приложение 1
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ, ИСТРЕБУЕМЫХ В ХОДЕ ПРОВЕРКИ ЛИЧНО У ПРОВЕРЯЕМОГО ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

1. Документ, удостоверяющий личность руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченными представителями.
2. Устав юридического лица.
3. Документ (приказ/распоряжение) о назначении на должность руководителя юридического лица.
4. Документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя.
5. Должностная инструкция уполномоченного сотрудника.
6. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, на котором расположено здание (помещение в них), строение и сооружение, подлежащее муниципальному контролю, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
7. Документы, устанавливающие права владения на здание, помещение, подлежащие муниципальному контролю.
8. Документы, разрешающие осуществление хозяйственной деятельности на земельном участке.
9. Документы по сбору, вывозу, утилизации и размещению отходов, образующихся в процессе хозяйственной деятельности.
10. Документы на оборудование мойки автотранспортных средств замкнутой системой технического водоснабжения и локальными очистными сооружениями.
11. Документы о назначении ответственных лиц по вопросам благоустройства и санитарного содержания.
12. Документы, разрешающие проведение земляных работ, снос зеленых насаждений.









Приложение 2
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

ФОРМА распоряжения органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ 
                      органа муниципального контроля 

   о проведении ______________________________________________ проверки 
                (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
            юридического лица, индивидуального предпринимателя 
               от "____" _______________ _______ г. N ______

1. Провести проверку в отношении __________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при 
                 наличии) индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения: ______________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных 
       подразделений), места фактического осуществления деятельности 
 индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных 
                 объектов, место жительства (регистрации)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного 
    лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к  проведению  проверки в  качестве  экспертов,  представителей 
экспертных организаций следующих лиц:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к 
проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с 
указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по 
          аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Настоящая проверка проводится в рамках 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
      (наименование вида (видов) государственного контроля (надзора),
 муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной 
государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных 
                     и муниципальных услуг (функций)")
6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
б) в случае проведения внеплановой проверки:
        реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
         реквизиты поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
        реквизиты мотивированного представления должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
       реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;
         в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
         реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;
выполнение предписаний органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки: ______________________________________________

К проведению проверки 
приступить с                 ___ __________ 2__ года.

Проверку окончить 
не позднее          ___ __________ 2__ года.

                                                                          2 
9. Правовые основания проведения проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым 
                         осуществляется проверка)
10. Обязательные    требования    и    (или)    требования,   установленные 
муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

11. В  процессе  проверки  провести  следующие   мероприятия  по  контролю,
необходимые для достижения  целей и задач  проведения проверки (с указанием 
наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________________
12.   Перечень   положений   об   осуществлении   муниципального  контроля,
административных  регламентов по осуществлению муниципального контроля (при 
их наличии):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13.   Перечень   документов,   представление   которых  юридическим  лицом,
индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач 
проведения проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа 
   государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля,
         издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

                                             ______________________________
                                              (подпись, заверенная печатью)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного 
    лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа),
            контактный телефон, электронный адрес (при наличии)




Приложение 3
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

ФОРМА акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

__________________________          "____" _______________________ 20___ г.
 (место составления акта)                  (дата составления акта)
                                                 __________________________
                                                  (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ 
            органом муниципального контроля юридического лица,
                      индивидуального предпринимателя 
                               N __________

По адресу/адресам:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                        (место проведения проверки)
На основании:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ___________________________________________________ проверка 
                 (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
в отношении:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при 
                 наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
"____" ______ 20__ г. с ____ час. _____ мин. до _____ час. ____ мин.

Продолжительность 
___________________________________________________________________________
"____" ______ 20__ г. с ____ час. _____ мин. до _____ час. ____ мин.

Продолжительность 
___________________________________________________________________________
   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
     обособленных структурных подразделений юридического лица или при 
 осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким 
                                 адресам)

Общая продолжительность проверки:
___________________________________________________________________________
                           (рабочих дней/часов)
Акт составлен:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
___________________________________________________________________________
              (заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________
                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании 
проведения проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами 
                               прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного 
 лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к 
 участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,
   имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или 
наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об 
       аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего 
                              свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя 
     юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального 
предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации 
    (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации),
         присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:
выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных 
муниципальными   правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных)
правовых актов): __________________________________________________________
       (с указанием характера нарушений, лиц, допустивших нарушения)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
выявлены  факты  невыполнения предписаний органа муниципального контроля (с 
указанием реквизитов выданных предписаний):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
нарушений не выявлено 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального 
предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),
органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении 
выездной проверки):
__________________________     ____________________________________________
  (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя 
                                   юридического лица, индивидуального 
                                  предпринимателя, его уполномоченного 
                                            представителя)

    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального 
предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),
органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении 
выездной проверки):
__________________________    _____________________________________________
  (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя 
                                   юридического лица, индивидуального 
                                  предпринимателя, его уполномоченного 
                                             представителя)

Прилагаемые к акту документы:
___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями 
получил(а):
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 
 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                  "___" ___________ 20__ г.
                                                  _________________________
                                                          (подпись)
    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
__________________________     ____________________________________________
 (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя 
                                    юридического лица, индивидуального 
                                  предпринимателя, его уполномоченного 
                                            представителя)




















Приложение 4
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

ФОРМА предписания об устранении выявленных нарушений при осуществлении муниципального контроля
___________________________________________________________________________
  (наименование и адрес места нахождения органа муниципального контроля)

                            ПРЕДПИСАНИЕ N _____
                    об устранении выявленных нарушений 
                 при осуществлении муниципального контроля 

________________                                "___" ____________ 20___ г.

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество должностного лица,
                          выдающего предписание)
по   результатам  проведенной  проверки  при  осуществлении  муниципального 
контроля установил:

Согласно акту проверки от "____" ______________ 20___ г. N ______
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (если имеется) отчество 
индивидуального предпринимателя)
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
          (адрес места нахождения (регистрации места жительства)
нарушены следующие обязательные требования и требования, предусмотренные 
муниципальными правовыми актами:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
     (указываются конкретные нормы законодательства, нарушение которых 
                         установлено при проверке)
что выразилось в следующем:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
        (указываются конкретные факты, установленные при проверке)


На основании 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
  (указываются нормативные правовые акты, на основании которых выносится 
                               предписание)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется)
                                 отчество 
                     индивидуального предпринимателя)
обязываю:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (указываются действия, которые необходимо совершить лицу, которому выдано 
      предписание, для устранения нарушений обязательных требований)
в срок до "____" _______________ 20___ г.

Информацию  об  исполнении настоящего предписания с приложением документов,
подтверждающих    устранение   нарушения   обязательных   требований,   или 
ходатайство  о  продлении  срока  исполнения предписания с указанием причин 
невозможности     исполнения    предписания    в    срок,    подтвержденных 
соответствующими            документами,           представлять           в 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование органа муниципального контроля, адрес его места нахождения)

______________________________ ___________________ ________________________
(наименование должности лица,       (подпись)        (расшифровка подписи)
  выдавшего предписание)

Отметка  о  направлении (вручении) настоящего предписания лицу, в отношении 
которого оно выдано:
___________________________________________________________________________
(направлено заказным письмом с уведомлением о вручении/ вручено лично 
лицу (его уполномоченному представителю, либо указать иное)

"___" _______________ 20__ г. _____________________________________________
      (дата вручения)         (подпись лица, получившего предписание, и ее 
                                               расшифровка)

Замечания по предписанию: _________________________________________________
___________________________________________________________________________


















Приложение 5
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

Форма задания органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

                                  ЗАДАНИЕ 
         на проведение мероприятия по контролю без взаимодействия 
         с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

________________________                  "___" __________________ 20___ г.
  (место составления)                           (дата составления)
                                          _________________________________
                                                 (время составления)

    В соответствии со ст. 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О 
защите   прав   юридических   лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при 
осуществлении    государственного    контроля   (надзора),   муниципального 
контроля", в целях: _______________________________________________________
___________________________________________________________________________
                   (указать цель проведения мероприятия)
                                 ПОРУЧАЮ:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (наименование должности должностного лица Администрации, Ф.И.О.)
провести  мероприятие  по  контролю  без взаимодействия юридическим лицом и 
индивидуальным предпринимателем, а именно: ________________________________
___________________________________________________________________________
  (наименование мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими 
                лицами и индивидуальными предпринимателями)

    Срок проведения мероприятия по контролю:
с "____" ____________ 20__ г. по "____" ____________ 20__ г.
в  рамках  осуществления  муниципального  контроля  за  соблюдением  Правил 
благоустройства территории муниципального образования «Ясеновский сельсовет».


    В отношении: _________________________________________________________,
                                      (Вид объекта)
расположенного: ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
       (адрес и (или) кадастровый (реестровый) номер (при наличии))
принадлежащего:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (сведения о принадлежности объекта и праве, на котором объект принадлежит 
                      правообладателю (при наличии))

"УТВЕРЖДАЮ"
________________________   ______________   ________________________
    (должность)               (подпись)          (Ф.И.О.)








Приложение 6
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

Форма акта осмотра органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

                        АКТ ОСМОТРА (ОБСЛЕДОВАНИЯ)

________________________               "____" ____________________ 20___ г.
  (место составления)                          (дата составления)
                                       ____________________________________
                                              (время составления)
    Предметом осмотра является: ___________________________________________
___________________________________________________________________________
             (территория, здание, строение, сооружение и т.п.)
    Наименование объекта: _________________________________________________
расположенный по адресу: __________________________________________________
                              (указывается адрес расположения объекта)
    Принадлежность объекта осмотра: _______________________________________
___________________________________________________________________________
     (наименование юридического лица, индивидуальный предприниматель)
    Основание проведения осмотра: _________________________________________
___________________________________________________________________________
     (поступившее заявление, рейдовое мероприятие, контроль исполнения 
                            предписания и т.п.)
    Осмотром установлено, что: ____________________________________________
___________________________________________________________________________
              (описание визуального видения объекта осмотра)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Осмотр производился: ______________________________________________________
                           (при естественном, искусственном освещении,
                                  в дневное, вечернее время)


    При осмотре использовались средства фиксации:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование средств видео-, фотофиксации, инвентарный номер при наличии)

К акту осмотра прилагаются: _______________________________________________
                               (фотоматериалы, документы, объяснения)
_____________________________________________________ на __________ листах.
    Осмотр производился в присутствии: ____________________________________
___________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. представителя юридического лица индивидуального предпринимателя)
    Осмотр производился в присутствии свидетелей:
1. ________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)
2. ________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)

Акт осмотра составил: _____________________________________________________
                                  (Должностное лицо Администрации)
______________________     ________________________________________________
    (подпись)                            (инициалы и фамилия)
    Представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя:
______________________     ________________________________________________
    (подпись)                            (инициалы и фамилия)
Свидетели:
1. ________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)
2. ________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)




























Приложение 7
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

ФОРМА предостережения органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

                              ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ 
       о недопустимости нарушения требований Правил благоустройства 
                 территории муниципального образования «Ясеновский сельсовет»
                                 N _______

__________________________           "___" _______________________ 20___ г.
 (место составления акта)                  (дата составления акта)
                                     ______________________________________
                                           (время составления акта)
___________________________________________________________________________
   (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)

___________________________________________________________________________
            индивидуального предпринимателя, физического лица)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
     (информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица,
         индивидуального предпринимателя физического лица приводят 

___________________________________________________________________________
    или могут привести к нарушению обязательных требований, требований,
              установленных муниципальными правовыми актами)
___________________________________________________________________________
(указание на обязательные требования, нормативные правовые акты, включая их 
                  структурные единицы, предусматривающие 
___________________________________________________________________________
                           указанные требования)

                              ПРЕДОСТЕРЕГАЮ:
1.   Принять   меры  по  обеспечению  соблюдения  обязательных  требований,
установленных _____________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
       (указываются конкретные положения нормативно-правового акта)

а именно: _________________________________________________________________
                  (описание места и факта правонарушения)

    Материалы, фиксирующие факт правонарушения: ___________________________
___________________________________________________________________________
               (фотографии, видеосъемка, акт осмотра и т.п.)
2.   Направить  уведомление  об  исполнении  предостережения  в  Администрацию 
Ясеновского сельсовета в срок до "___" ____________ 201__ г.

    Уведомление   об   исполнении   предостережения,   а  также  возражения 
представляются или направляются по адресу: 308828, Курская область, Горшеченский район, с.Ясенки, ул. В. Третьякевича, д. 128. E-mail:adm.yasenki@yandex.ru Факс:+7(47133)3-34-41.

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________    ______________     ______________________
(наименование должности лица,       (подпись)         (инициалы и фамилия)
выдавшего предостережение)

Предостережение получил(а):

"____" ___________ 20___ г.       ______________      _____________________
                                     (подпись)         (инициалы и фамилия)



























Приложение 8
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории Ясеновского сельсовета Горшеченского района»

ФОРМА протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

__________________________           "___" _______________________ 20___ г.
 (место составления акта)                  (дата составления акта)
                                      _____________________________________
                                            (время составления акта)

                             ПРОТОКОЛ N ______
                    об административном правонарушении 

"_____" ________________ 20___ г.                   _______________________

Протокол составлен: _______________________________________________________
                  (должность, ФИО должностного лица, составившего протокол)
Руководствуясь  ___________________________________________________________
                                 (норма законодательства)

Лицо,   в   отношении   которого   возбуждено   дело   об  административном 
правонарушении 
Юридическое лицо/индивидуальный предприниматель 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Место нахождения/ место регистрации: ______________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты: ИНН                           КПП                   ,
                      _____________________________________________________
Р/с:              , БИК                            Кор/с:                 ,
___________________________________________________________________________
ОГРН               ОКТМО              ОКПО                                ,
___________________________________________________________________________
ОКОПФ ____________________________________________________________________.
Адрес  банка  или иной кредитной организации, где обслуживается юридическое 
лицо: _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Права,   предусмотренные   статьей  25.1  КоАП  РФ  (знакомиться  со  всеми 
материалами  дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять 
ходатайства  и  отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также 
иными  процессуальными  правами  и обязанностями в соответствии с Кодексом)
разъяснены 
________________________________________ __________________________________
(подпись или отметка об отказе подписи)                  (ФИО)

Дата обнаружения правонарушения "_____" _______________ 20____ г.
Дата совершения правонарушения "_____" _______________ 20____ г.

Административное правонарушения выразилось в следующем:
___________________________________________________________________________
  (фамилия и инициалы должностного лица, наименование юридического лица,
                     индивидуального предпринимателя)
___________________________________________________________________________
        (реквизиты и наименование правоустанавливающих документов)
___________________________________________________________________________
 (владельцем/собственником/нанимателем/наймодателем/обслуживающей или иной 
                          организацией/должность)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
В   указанном   деянии  усматриваются  признаки  состава  административного 
правонарушения, предусмотренного __________________________________________
___________________________________________________________________________
     (указываются конкретные нормы законодательства, нарушение которых 
                               установлено)
Права  (потерпевшего, свидетеля, специалиста), предусмотренные статьями 48,
51  Конституции  РФ,  главой 25 КоАП РФ, разъяснены, с содержание протокола 
ознакомлен:
1) ________________________________________________________________________
      (процессуальное положение)        (ФИО)             (подпись)
___________________________________________________________________________
                  (место регистрации/жительства, телефон)
2)
___________________________________________________________________________
      (процессуальное положение)        (ФИО)             (подпись)
___________________________________________________________________________

Владеет   ли  русским  языком  законный  представитель  юридического  лица,
индивидуальный    предприниматель,    его   уполномоченный   представитель,
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Нуждается ли в помощи переводчика __________ (да/нет)
Переводчик 
___________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)
Объяснение, заявление, замечания законного представителю юридического лица,
индивидуального   предпринимателя,   его  уполномоченный  представитель,  в 
отношении   которого  ведется  производство  по  делу  об  административном 
правонарушении:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                 (подпись)
С содержанием настоящего протокола ознакомлен:
лицо, в отношении которого составлен 
протокол (законный представитель лица)

______________________ ________________
       (ФИО)              (подпись)

Протокол составил:
должностное лицо Администрации 
 

______________________ _________________
      (ФИО)               (подпись)

Сведения о вручении копии протокола:
лицу, в отношении которого составлен 
протокол (законному представителю лица)
_____________________ _______________
     (дата)              (подпись)
потерпевшему ________________ _______________
                 (дата)          (подпись)

___________________________________________________________________________

О рассмотрении дела N ____________ "__" ________ 20__ г. в __ час. ___ мин.
по адресу: ________________________________________________________________
________________________________________________________________ уведомлен:
______________________ ____________________________________
    (подпись)                       (ФИО)

Прошу рассмотреть дело без моего участия: _______________   _______________
                                             (подпись)           (ФИО

